INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : CATALINA ISABEL RAMIREZ NUNEZ

PERIODO QUE INFORMA: MES DE MAYO DEL 2024 P

N° DE BOLETA : MONTO BRUTO : 815.375 MENSUAL ./
PROGRAMA : PREVENCION Y SEGURIDAD COMUNITARIA

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: : 04.22.40.01
CARGO : Apoyo Técnico

FUNCIONES:

1. Recepcion de vecinos y vecinas que consultan diversas materias del Departamento de
Seguridad Comunitaria.

2. Apoyo en la preparacion de espacios de reuniones de equipos del Departamento de
Seguridad Comunitaria.

3. Apoyar en la difusién de las actividades comunitarias de la Direccion de Seguridad Humana.

4. Realizar labores de registro de informacién y seguimientos de las atenciones de vecinos y
vecinas que consultan por temas de Seguridad.

5. Asistencia y participacion de actividades de promocion del Departamento de Seguridad
Comunitaria.

Actividades del mes

N° Descripcion Medio de
verificador

1 ASISTE A REUNION DE ORIENTACION DE FUNCIONES A REALIZAR, DOCUMENTO
PRESENTACION DE EQUIPO DE TRABAIO Y LUGAR DE DESEMPENO, TAREAS
A DESEMPERNAR.

2 LLAMADOS TELEFONICOS A DIRIGENTES SOCIALES PARA ASISTENCIA DE DOCUMENTO
PARTICIPACION DE FONDO CONCURSABLES DE SEGURIDAD HUMANA.

3 PREPARACION DE MATERIAL DE DIFUSION DE FONDO CONCURSABLE, BASES FOTOGRAFIA
DEL CONCURSQ, FORMULARIO DE POSTULACION, ACTA DE VALIDACION.

4 PREPARACION DE MATERIAL DE DIFUSION DE PATRULLAJES PREVENTIVOS. FOTOGRAFIA

5 DIFUSION DE ACTIVIDAD DE ENCUENTRO COMUNITARIO EN UNIDAD AFICHE Y
VECINAL N2 1. FOTOGRAFIA

6 APOYO EN DIFUSION PROGRAMAS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD Y FOTOGRAFIA
FONDO CONCURSABLE EN ESCUELA ESCRITORA MARCELA PAZ.

7 REGISTRO DE ACTAS DE REUNIONES DE ANO 2024, RECOLECCION DE DOCUMENTO
INFORMACION DE LAS REUNIONES Y ATENCIONES A LOS VECINOS Y VECINAS
EN DISEHU.

8 ORIENTACION A LOS VECINOS Y VECINOS SOBRE FONDO CONCURSABLE DE DOCUMENTO

SEGURIDAD HUMANA 2024.

9 Asiste a REUNION DE PROGRAMA PREVENCION Y SEGURIDAD ACTA
COMUNITARIA, DEFINICION DE UNIDADES VECINALES Y MAPEO.

=



10 APOYO EN REGISTRO DE SOLICITUD DE RONDAS PREVENTIVAS SOLICITADAS CORREO
POR VECINOS Y VECINAS DE LA COMUNA DE RECOLETA. ELECTRONICO

11 PREPARACION DE ESPACIO DE REUNION DE EQUIPO COORDINACION | FOTOGRAFIA Y ACTA
PROGRAMAS DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD HUMANA.

12 APOYO EN REALIZACION DE DENUNCIAS A VECINOS DE RECOLETA. ACTA ATENCION AL
VECINO

PROYECCIONES:

¢ PREPARACION DE MATERIAL DE DIFUSION DE FONDO CONCURSABLE, BASES DEL CONCURSO,
FORMULARIO DE POSTULACION, ACTA DE VALIDACION.

¢ ACTUALIZAR DE FORMA PERMANENTE LA BASE DE DATOS Y ACTAS DE REGISTROS DE DISEHU

e APOYO EN LAS SOLICITUDES DE RONDAS PREVENTIVAS A CARABINEROS.

* ATENCION DE VECINOS EN TEMAS DE SEGURIDAD.

*  PREPARACION DE ESPACIOS DE REUNIONES CON LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA
DIRECCION DE SEGURIDAD HUMANA CON EL FIN DE REALIZAR ACCIONES EN EL TERRITORIO.

* APOYO EN LA DIFUSION DEL TRABAJO EN EQUIPO DE SEGURIDAD COMUNITARIA.

* ASISTIR A ACTIVIDADES COMUNITARIAS DE MUNICIPIO EN TU BARRIO.




